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PROCEDIMIENTO ORDINARIO (Art. 46 y 47) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

FALTA LEVE 

NO EVIDENTE 

COMPETENCIA 

AUDIENCIA 

Profesor 

Alumno 

 El profesor que haya presenciado 
los hechos impone la medida 
correctora con carácter inmediato 
una vez oído al alumno y, en función 
de la corrección prevista, a los 
padres, cumplimentando el Anexo 
1.A.  

 Una copia se la entrega al alumno y 
otra al tutor y al jefe de estudios. 

 Se comunica a los padres a través 
del procedimiento establecido en el 

Plan de Convivencia. 

 Cuando se precise obtener más 
información para determinar la tipificación 
de la falta y la autoría, el profesor que ha 
tenido conocimiento de los hechos los 
pone en conocimiento del jefe de estudios 
mediante el Anexo 1.B. 

 El jefe de estudios entrevista al alumno 
imputado y a cuantas personas considere 
necesario. 

 Una vez recabada la información la 
traslada al órgano competente para que 
adopte la medida correctora que 
corresponda cumplimentando el Anexo 
1.C. 

 Si se trata de una falta leve el profesor que 
había comunicado la incidencia aplicará la 
medida correctora de forma análoga al 
caso de falta evidente mediante el Anexo 
1.A previa audiencia al alumno y, en su 
caso, a los padres. 

 Se comunica a los padres a través del 
procedimiento establecido en el Plan de 

Convivencia. 

Padres 

PLAZO  10 días lectivos desde que 
se inicia el procedimiento. 

 

RECLAMACIÓN 
 En el plazo de cuatro días 

hábiles ante la DAT. 

En todo caso Cuando la corrección prevista vaya a 
implicar: 
 

 Modificación del horario de entrada o 
salida del centro. 

 Pérdida del derecho de asistencia a 
clases. 

 Pérdida del derecho de participación 
en actividades complementarias o 
extraescolares. 

  

  

EVIDENTE 

Alumno / Padres 

PROCEDIMIENTO 



 

2 

 

 
PROCEDIMIENTO ORDINARIO (Art. 46 y 47) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FALTA GRAVE 
FALTA MUY GRAVE 

REQUISITO 

 Que la falta resulte evidente y sea así reconocida la autoría y los hechos 
cometidos por el autor de los mismos, siendo innecesaria la instrucción prevista 
en el procedimiento especial. 

 Este reconocimiento de los hechos por parte del alumno deberá registrarse  
documentalmente y firmarse en presencia de padres o tutores y del director del 
centro. 

AUDIENCIA Alumno y Padres 

 Al ser la falta evidente, de acuerdo a la competencia establecida en el artículo 
37.3 se dictará con carácter inmediato la medida correctora correspondiente, 
una vez oído al alumno y a sus padres o tutores legales (Anexo 1.E).  

 Se notificará la medida correctora a los padres del alumno.  

 Una copia de la resolución se debe entregar al tutor y al jefe de estudios. 

PROCEDIMIENTO 
CON RECONOCIMIENTO 

EXPRESO (Anexo 1.D) 
SIN RECONOCIMIENTO 

EXPRESO 

 El profesor del centro que ha presenciado 
los hechos los pone en conocimiento del 
jefe de estudios. 

 El jefe de estudios entrevista al alumno 
afectado y a cuantas personas considere 
necesario. 

 Una vez recabada la información si entiende 
que la falta es grave o muy grave,  al no 
haber habido reconocimiento expreso del 
alumno, trasladará la información al 
Director para la aplicación del 
procedimiento especial.  

 Si estima que la falta es leve, trasladará la 
información al profesor para que aplique, 
previa audiencia al alumno y, en su caso, a 
los padres, la medida correctora que 
proceda. (Anexo 1.A) 

PROCEDIMIENTO 

PLAZO  10 días lectivos desde que 
se inicia el procedimiento. 
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FALTAS 
GRAVES 

 La realización de tareas en el centro, dentro o fuera del horario lectivo, que 
pudiera contribuir a la mejora de las actividades del centro o la reparación 
de los daños causados. (Art. 34.2.a) 

 Expulsión de la sesión de clase con comparecencia inmediata ante el jefe de 
estudios el director, la privación del tiempo de recreo o cualquier otra 
medida similar de aplicación inmediata. (Art. 34.2.b) 



  Tutor y Profesores 
del alumno

 

 Prohibición temporal de participar en actividades extraescolares por un 
periodo máximo de un mes, ampliables a tres en el caso de actividades que 
incluyan pernoctar fuera del centro. (Art. 34.2.c) 

 Prohibición temporal de participar en los servicios complementarios del 
centro, excluido el servicio de comedor, cuando la falta cometida afecte a 
dichos servicios, y por un período máximo de un mes. (Art 34.2.d) 

 

 El Jefe de Estudios 
y el Director, oído 
el tutor 

 Expulsión de determinadas clases por un plazo máximo de seis días lectivos 
consecutivos. (Art 34.2.e) 

 Expulsión del centro por un plazo máximo de seis días lectivos. (Art. 34.2.f) 



 El Director del 
centro, oído el 
tutor

 

FALTAS  
MUY 

GRAVES 
 Todas  Director 

 
 

 
 

 
 

COMPETENCIA (Art. 37.3) 

RECLAMACIÓN 
 En el plazo de cuatro días 

hábiles ante la DAT. 


